
 
致貨品供應商及服務承辦商的警告信範本

地址
XXX	清潔服務公司
負責人

X先生	/	女士：

xxx	大厦的清潔服務合約

我們留意到貴公司有下列違規行為	/	欠佳表現：

1)	列出違規行為	/	欠佳表現的詳情

2)

3)

上述違規行為	/	欠佳表現違反了合約第xx	條的規定及清潔服務安排表（即合約附件xx）詳列如下	

																																														（列出條款有關部份）。

貴公司必須在																			個工作天內（即在																			前）糾正上述所有事項，並須採取行動及步

驟以維持合約條款及條件所要求的服務水平。如在上述日期仍未作出任何滿意的補救措施，本法

團將會根據合約第xx	條的規定，對貴公司採取相應行動。同時，我們保留一切追究權力。

																																																																						
XXX	大厦業主立案法團

管理委員會主席

日期

 


