
 
清潔服務巡查表範本

XXX	大廈業主立案委員會

大廈：		

清潔承辦商：		

巡查日期及時間：		

事項： 評分：
十分	
滿意 滿意 不滿意 不適用 如不滿意，	

理由是
人手安排 ☐ ☐ ☐ ☐
樓梯 ☐ ☐ ☐ ☐
走廊 ☐ ☐ ☐ ☐
電梯大堂 ☐ ☐ ☐ ☐
電梯 ☐ ☐ ☐ ☐
機電設施房間	 ☐ ☐ ☐ ☐
儲物房
管理處 ☐ ☐ ☐ ☐
平台 ☐ ☐ ☐ ☐
外牆 ☐ ☐ ☐ ☐
園藝 ☐ ☐ ☐ ☐
天台 ☐ ☐ ☐ ☐
垃圾房 ☐ ☐ ☐ ☐
整體清潔 ☐ ☐ ☐ ☐
其他： ☐ ☐ ☐ ☐
	 ☐ ☐ ☐ ☐

建議	/	備註：		

巡視人：		 	簽署：		

日期：	

	

跟進行動：		

負責人：		 	日期：		

 


