
範本

付款憑單的作用是記錄有關付款的批核，以及在總賬 ／ 現金簿中的會計分錄（第3.4.4分節）。 
有關該付款的發票及請購單須隨附於付款憑單，並一併存檔。

銀行戶口：                                                                 支票編號：

付款憑單
XXX大廈業主立案法團

編號：____________

日期：____________

收款人：

賬號 摘要 借項
（港元）

貸項
（港元）

總計

擬備人： _______________ 簽署：_________________ 日期：________________

批核人： _______________ 簽署：_________________ 日期：________________

入賬人： _______________ 簽署：_________________ 日期：________________

付款憑單範本


